
                                          

 دانشکده پرستاری و مامایی شهید بهشتی رشت 

 

 تشیوه نامه برگزاری امتحانا

توجه لازم است که نیازمند حساسیت و  ارزیابی پیشرفت تحصیلی از جمله ضروریات آموزش با کیفیت      

لرروو و بنینرره ای در فرآینررد ند شرررایم م زمون می توااست. برنامه ریزی درست در روند اجرا و انجام آ

  جو حاصل نماید.ارزیابی پیشرفت تحصیلی دانش

 - آموزشرریحضور وفعالیت در کلاس، انحام تکررالی  آئین نامه در هر درس براساس   20ماده    ا به  بن     

 س،دری دانشررجو درهررر . مرجررا ارزیررابانجام مرری ریرررد ترم پایان و  ترم میان امتحانات  نتایجو   یپژوهش

 بررزاری آزمون کتبی برای هر درس نظری ، الزامی می باشد.مدرس آن درس است. 

تقویم دانشگاهی ابلاغ شده از سوی معاونت آموزشی دانشررگاه   شروع امتحانات پایان نیمسال برطبق     

حان خررار  در نتیجه بررزاری امتبانظارت معاون آموزشی ومدیران رروهنای آموزشی بررزار می رردد.

وهمچنین مرری باشررد.  دم بررزاری آزمون پایان ترم از درجه اعتبار سررا مین شده ویا عیعت  بازه زمانی  از

 بررزاری امتحان مجدد غیر  انونی می باشد.

مسئولیت اجرایی انحام امتحانات در دانشکده به عنده کمیته امتحانات دانشکده وزیر نظر مستقیم معاونت 

 آموزشی دانشکده می باشد.

            

 

 



 متشکل از افراد ذیل می باشد:  :ته امتحاناتمی ک    

 معاون آموزشی دانشکده)رئیس کمیته امتحانات( -1

 آموزشیرروهنای مدیران  -2

 ل حراست دانشکدهمسئو  -3

 رئیس اداره آموزش -4

 کارشناسان اداره آموزش -5

 تحانات:ف کمیته اموظای

 راری هماهنگی های لازمبر  بل از شروع امتحانات جنت  بررزاری جلسات هماهنگی دوهفته-1

 امتحانات بررزاریدر طول  وانین ونظم ن اجرای نظارت برحس-2

 رسیدری به مشکلات اساتید ودانشجویان از نظر فضای فیزیکی ونحوه بررزاری امتحان-3

 صورتجلسات تقلب در آزمون ات دانشجویان وتنظیم تخلفص درخصو  وتصمیم ریری رسیدری-4

دانشکده وصدور ابلاغ به آننا جنت همکاری در بررزاری   از سایر  سمتنای  ناتمرا بین امتحاتعیین  -5

  ناتامتحا

 روههای آموزشی:گدیران وظایف م

 ن درامتحانات حسن اجرای  وانینظارت بر-1

 دانشجویان در نحوه بررزاری امتحانات به مشکلات رسیدری -2

 نات مربوطهانظارت بر حضور اساتید در امتح-3

 م روحهکنترل کیفیت سئوالات و اساتید رروه والات سئ آوری ررد -4

 امتحانات رروه مربوطهزمان تعیین شده برای کنترل -5

 بوطهروه مرکنترل نتایج تحلیل آزمون های بررزار شده در ر-6



 :اساتیدوظایف 

یا    استاد موظ  است  -1 تاریخ  امتحان در  در صورت بروز  هر رونه مشکل در خصوص بررزاری 

اطلاع دهند تا نسبت    ده زشی دانشکباً به معاونین آمو ، موضوع را با ذکر دلایل کافی و کت  شده ساعت ابلاغ  

 برنامه امتحانی جدید ا دام رردد.  به تنظیم

امتحان حاضر شود، موظ  است موضوع را  ه  ر دلیلی نتواند در جلسدر صورتی که مدرس به ه -2

 شان نسبت به معرفی استاد جایگزین ا دام نماید. ای  بلاً به مدیر رروه مربوطه اطلاع داده و با هماهنگی 

، میزان دشواری و نوع سوالات طرح شده، تنظیم  سب  تناتحان ممدت ام -3 رردد و جنت  میبا تعداد 

 و ت اضافی در نظر ررفته نشود. تا حد امکان زمینه تقلب ، جلوریری از ایجاد 

انشکده شمارش نموده و  ت درا با حضور مسئول امتحانا  ی استاد موظ  است اوراق امتحان -4

همرا  ل  ک یه  به  از  از    ان یدانشجو   یاسام  ستی نسخه  مستخر    ( امتحان  جلسه  در  کننده  شرکت 

 . ردی بگ لی( تحو هم آوا ستم یس

ل  انیفقم دانشجو  -5 از س  اوی حضور و غ  ست یدر  شده در  و بدون    هم آوا  ستم ی مستخر  

و استاد اجازه ررفتن امتحان از   رنداز کلاس ها ، حق شرکت در جلسه امتحان را دا رموجهیغ بتیغ

 چاپ شده را ندارد.  ست یلافراد خار  از  

ماده -6 امتحان  15برطبق  شروع  از  هفته  بل  یک  است  موظ   استاد  نامه  اسامی  آئین  ات 

ساعات کلاس غیبت غیر موجه داشته اند ،بصورت    17/4دانشجویانی که در کلاس درس بیش از  

زه شرکت در امتحان مربوطه  این دانشجویان اجام نماید.  علامکتوو به معاونت آموزشی دانشکده ا 

 ونمره صفر برای آن درس ثبت می رردد. را نداشته 

معاونت آموزشی  به    ، یبررزار   خیروز  بل از تار  3را    یسوالات امتحانمدرس موظ  است   -7

یا   رسم دانشکده  آموزدانشکده    اتامتحان   یمسئول  اداره  است .نماید  لی تحو   ش()رئیس    بدینی 

  ه یتن ری  ابل تفس ری، شفاف و غ ییانشا ،یاشتباه املائ چگونهیشده و بدون ه پیبصورت تالات سوا

 رردد.  لیو تحو 

بعد از جلسه امتحان ،  محرز شدن آن   ایتقلب در جلسه امتحان  ایدر صورت مشاهده هررونه تخل  -8

  می دانشکده تنظزش اداره آمو  س یاستاد درس لازم است صورتجلسه رزارش مربوطه را که توسم رئ

دیامضاء نما حیرردد با در  توض یم  



امتحان   ی بررزار   خ یروز از تار  10مدت    ی مدرس هر درس موظ  است نمره درس را حداکثر در ط-9

 . دیثبت )مو ت( نما هم آوا  ستمی در س

روز   3تواند در مدت  ینظر داشته باشند ، م دیتجد  یکه به نمره در  شده درس تقاضا  یدانشجوئ-10

در  ، ن یتوسم مدرس مجدد ی خود را به منظور بررستجدید نظر  در  مو ت نمره ، درخواست  خیارز تا

د یثبت نما هم آوا  

روز منلت    3هفته بعد از ثبت مو ت نمره ) با احتساو    کیتا    هم آوا  ستم ینمره درس در س  یثبت ننائ  زمان

 باشد.  ی ( مدنظریتجد

هررونه اشتباه به عنده    تیمسئول  ندیرا مبذول فرما  یافت کنمرات د   یاستاد درس لازم است در ثبت ننائ

 مدرس مربوطه خواهد بود. 

  ار یشود از در اخت ی م  دیرردد . لذا تاک  یسماء در  م ستمیره هر درس توسم مدرس مربوطه در سنم  -11

  ه کتن  ن یا  ت یرردد . ) عدم توجه و رعا  یجداً خوددار  گریو کلمه عبور به شخص د  ی رذاشتن شناسه کاربر

به    ماًی آن مستق  تینمرات به دنبال داشته باشد که مسئول  تینا م لوو را در خصوص امن  جیاست نتا  ممکن

 . (عنده مدرس آن درس خواهد بود

  ی و کارورز  یکارآموز   /ی نمرات دروس عمل  لیرروه، تکم  دییمدرس و تا  صیکه به تشخ  یدر صورت  -12

 . شود یم   ینباشد، ناتمام تلق سر یم  یلی ترم تحص ک یدر طول 

 .است ر یی ابل تغ ریشدن، غ یدرس پس از   ع  نمره-13

 هینمرات را تن هیدییچاپ شده تا ستی نمرات، ل ییاست مدرس درس در موعد مقرر پس از ثبت ننا لازم-14

 .ندینما تحویل دانشکده   یآموزش نیبه معاون یرروه آموزش ریمد  دییو بعد از امضاء و تا

 یدر موارد استثنائ  یی نمره بعد از ثبت ننا  رییاست.در خواست تغ  ر ییتغ  لاب ریشده غ  ییثبت ننا  نمره -15

  ی و پس از طرح در شورا  دانشکده  ارسال  ی موجه از طرف استاد مربوطه به معاون آموزش  ل یبا ارائه دلا

، مجوز   د ییتا  تو در صور  ی دانشگاه بررس  یآموزش  تیریدانشکده و انعکاس نظر شورا به مد  یآموزش

 .خواهد شد در لازم صا

، در س  بتیصورت غ  در-16 در   بتیغ  "نمره به صورت    ت یسماء وضع  ستم یدانشجو در جلسه امتحان 

 .باشد  ی و معادل نمره صفر م ده یثبت ررد " امتحان

 ی افتیبا توجه به مستندات در  یدر خصوص نمره و واحد درس  یمقتض  میو اتخاذ تصم  بتیعلت غ  یبررس

 .باشد  ی دانشکده ها م یآموزش ی رابه عنده شو  نفا،یذ یاز دانشجو 



،    یانضباط  تهیکم  ی از اعلام را  شی شده است تا پ  یتخل  امتحان  ا یکه مرتکب تقلب و    یدانشجوئ  یبرا-17

  یمشخص شدن تقلب امتحان  ی برا   ی.) لازم به ذکر است نمره مذکور صرفاً نمادرردد¬یثبت م  25/0نمره  

 .است(

ها  دیاسات-18 برره  است  تا    انیشجو دان  ی امتحان  ی لازم  بررزار  دوسال را  از    رروهدر  امتحان،  ی بعد 

 .د ینما ینگندار

مربوطه    مسال ی ن  انیامتحانات پا  ی شروع رسم  خ یتا  بل از تار  ست یبا  ی به استاد م  ی دروس معرف  نمره -19

 ی دروس معرف  ی ، برا ینمرات دروس حضور  ی ثبت رردد. پس از اتمام منلت ثبت ننائ  ی آموزش  م یطبق تقو 

 .رردد یه صفر در  م د نمره، نمر فا به استاد 

خود به عنوان استاد مسئول درس انتخاو    ن ینفر را از ب  ک یلازم است    ی دروس چند استاد  ن یمدرس-20

نمرات با توجه به تعداد واحد و سنم هر استاد و ثبت مو ت  نیانگیاحتساو م ،یجما آور تی. مسئول ندینما

 .خواهد بود  ناشی سماء به عنده ا  ستم ی نمره در س ییو ننا

.  ررددی محترم محسوو م  دیاسات  یامتحانات جزء واحد موظف  یزمان و ساعت بررزار  نکه یتوجه به ا  با-21

 .  ردیری امتحانات با حضور تمام و ت استاد هر درس انجام م ی لذا بررزار

تمن  یبررزار  ی برا  کهیدرصورت-22 ن  ی خاص  داتیامتحان درس،  تح باشد، لازم است    از یمورد   ویلزمان 

 به اداره آموزش اعلام رردد. راتب کتباً مسئوالات 

 

 وظایف دانشجویان:

تار  یستیبا  انیدانشجو -1 نما  خیبه  د ت  امتحان  ساعت  محل    ک یو    ندیو  در  امتحان  شروع  از  ربا  بل 

  .آزمون حضور داشته باشند یبررزار

کارت    همراه -2 آواداشتن  هم  از  مستخر   جلسه  به  کاوهمچنی  ورود  .  باشدی م  ی الزام  ییجو دانش رت  ن 

اساتید   ارزشیابی  انجام  از  بعد  توانند  آوا دانشجویان می  از سامانه هم  را  امتحان  به جلسه  ورود  کارت 

 .آمدانشجویانی که فا د کارت باشند ممانعت بعمل خواهد از ورود دنمایند. چاپ

 باشد. می ممنوع   شرکت دانشجویان منمان در جلسه امتحان بدون کارت معتبر دانشجویی-3

دهند.    قی را با شماره اعلام شده ت ب  ی شماره صندل  ،یصندل   ی  بل از استقرار بر رو   ی ستیبا  انیدانشجو -4

 .شودی تخل  محسوو م ی در شماره صندل ییجاهررونه جابه 



دانشجویان موظ  هستند صورتجلسه امتحان را با خودکار امضاء نمایند.عدم امضاءدانشجو به منزله  -5

 ی باشد. مان در امتحغیبت 

طول بررزاری امتحان آرامش وسکوت جلسه را رعایت نمایند. انجام هر  وظ  هستند در  دانشجویان م-6

اختلال  موجب  که  ا  کاری  اجرای  در  و فه  ررددیا  آموزشی متحانات  معاونت  به  صورتجلسه  با  ،مراتب 

   زارش شده وبا این افراد برابر مقررات رفتار خواهد شد.دانشکده ر

همر-7 و داشاه  به  هررونه  و تن  الکترونیکی  ارتباطی  هوشمند   سایل  ساعت  و  همراه  به صورت  تلفن  حتی 

به استفاده از     از یدر جلسه امتحان تقلب محسوو شده و در صورت ن  عنوان ماشین حساویا به    خاموش

  .و اعلام استاد درس، مجاز است   صیجلسه با تشخ  یحساو در طول بررزار  نیماش

 حسوو می شود. لسه امتحان بدون هماهنگی مرا ب جلسه تخل  م مجاز در ج  یله رونه وستبادل هر -8

غیر  گران ،صحبت کردن با یکدیگر، استفاده  حان به دینگاه کردن به ور ه دیگران، نشان دادن ور ه امت -9

س  هررونه اطلاعات بر روی دست وپا ولبانوشتن  از یادداشت،کتاو، جزوه، تبادل ور ه ویادداشت،  مجاز 

نباشد   لی،یاصند یا  باشد  سئوال  به  مربوط  نه،هنگ خواه  یا  دانشجو  رارریرد  استفاده  مورد  ام  وخواه 

 بررزاری امتحان خلاف مقررات محسوو شده وبا افراد متخل  برابر مقررات رفتار خواهد شد. 

رون-10 وهر  شده  تعیین  محل  در  نشستن  وبازرشتعدم  خرو   ویا  مرا بین  با  مشاجره  مجازب  ه  ه  غیر 

امتحان و   جلسه  رردد  می  محسوو  ررددتخل   جلسه  نظم  زدن  برهم  موجب  که  رفتارهایی  با  وکلیه 

 خواهد شد. برابرمقررات رفتاردانشجوی خاطی 

فر-11 هر  امتحضور  جلسه  در  مربوطه  دانشجوی  جای  به  افراد دی  وبا  رردد  می  محسوو  جرم  حان 

 ابرمقررات برخورد خواهد شد. متخل  بر

ا-12 مجازاتبرخی  وکمیته    ز  امتحانات  کمیته  تشخیص  به  بنا  امتحان  جلسه  در  تقلب  از  ناشی  های 

 انضباطی به شرح زیر است: 

 ی آموزشی دانشجو.  پروندهدر کارنامه وثبت موضوع در /. 25در  نمره تنبینی -

 محرومیت یک نیمسال تحصیلی. -

 اخرا  از دانشگاه. -

نمرات امتحان    ترم  انیت عدم شرکت در امتحان پااست و رد صور  ی ترم الزام  انیحان پادر امت   شرکت-13

تکال  انیم نمرات  و  ه،  دانشجو   ی برا   ی ترم  غ  چ یبه  صورت  در  شد.  نخواهد  ررفته  نظر  در    بت،یعنوان 

 .امتحان مجدد بعمل نخواهد آمد



. نظر به  باشدی درس م  در امتحان هر درس به منزله ررفتن نمره صفر در امتحان آن  رموجهیغ  بتیغ-14

 یدانشگاه است. لذا مقتض  یآموزش  ی شورا  ی در جلسه امتحان بر عنده   بت یموجه بودن غ  ص یتشخ  نکهیا

  ئه آموزش ارااداره  ساعت مستندات خود را به    48  یترم حداکثر ط  انیدر امتحان پا  بتیاست در صورت غ

  .باشدی« م   مارستانیدر ب یبستر  ی رواه ایو  یپزشک یمدارک شامل »رواه نی. ادینمائ

شورای   جنت طرح در ، توسم اداره آموزش   درامتحاندانشجو ستندات مربوط به موجه نمودن غیبت  م-15

 ارسال می رردد ودرصورت تاًیید در شورا آن درس توسم اداره آموزش حذف خواهد شد.  آموزشی

از  -16 بعد  درس  آن  پزشکی  حذف  بررسی  شود،امکان  حاضر  امتحان  جلسه  در  دانشجو  در صورتیکه 

 ندارد.  آزمون وجود

در  -17 دانشجویی  پایان  چنانچه  مجامتحان  امتحان  وی  از  وجه  هیچ  به  نماید  غیبت  عمل  نیمسال  به  دد 

 . نخواهد آمد

شده ،تقلب محسوو ممنور ن واستفاده از اوراق  اوراق امتحانی ممنور به منر امتحانات دانشکده بوده  -18

 می رردد. 

در   صورتجلسه امتحان  آنان در که مشخصاتاشندامتحان می ب جلسهدانشجویانی مجاز به شرکت در-19

   بعمل خواهد آمد.  نعتاشده باشد.در غیر این صورت از حضور دانشجو در جلسه امتحان مم

ا موافقت استاد درس ومسئول پس از شروع امتحان دانشجویی که تاخیر دارد درصورتی می تواند ب-20

آموزش دانشجدر ،اداره  هیچ  نمایدکه  امتحان شرکت  باشد.بدینی جلسه  نکرده  ترک  را  امتحان  جلسه  ویی 

 است الزامی برای دادن و ت اضافی به این دانشجویان وجود ندارد. 

امتحان،  -21 جلسه  در  دانشجویان  یا  دانشجو  حضور  در  تاخیر  خرو   درصورت  از  سایر  پرهیز 

ارم مدت زمان  )نباید بیش از یک چن  شروع آزمون  د یقه اول  چندی  طامتحان  حاضر در جلسه    دانشجویان

   . اشد(آزمون ب

 

 وظایف اداره آموزش:

 دانشررکدهمسئول حراست  و معاونت آموزشی    امتحانات باحضور  مرا بین  برایجلسه توجینی    بررزاری-1

 .ه با توضیح وارائه  وانین ومقررات مربوطهارطول امتحانات همجام صحیح وظای  محوله در به منظور ان



امتحانی  اداره آموزش  -2 امتحان()نظیم شده  تبرنامه  از    دو برطبق تقویم دانشگاهی  بدون ساعت  ماه  بل 

امتحانات  دان  شروع  اطلاع  امتحاناتبه  برنامه  در  تداخل  دانشجویی  که  درصورتی  رساند.  می    شجویان 

   اعت مجزا تداخل برنامه را رفا می نماید.داشته باشد اداره آموزش با تنظیم س

تثبیت شده    برنامه -3 نمای  سایت دانشکده باررذاریدر  را  امتحانی  این  می  زمان برنامه  ابل تغییر  د ودر 

 نمی باشد. 

امتحانات -4 اداری    دعوتنامه  اتوماسیون  از طریق  از سامانه هم آوا  از شروع  دوهفتاستخرا  شده  ه  بل 

 نماید.  رسال می وطه اد مرب ی اساتیبراامتحانات 

 از سیستم هم آوا.  ض راریاز حذف ا دانشجویان بعد لیست نمرات  و صورتجلسه  آماده سازی -5

مرا بین )همکاران سایر  سمتنای دانشکده (با توجرره برره تعررداد ساعت ومحل آزمون برای    ریزیبرنامه  -6

ء معرراون آموزشرری بررا تاًییررد وامضررا  ارسال ابلاغ به مررراغبینو   دانشجو یک مرا ب(30شجویان )حداکثردان

 دانشکده.

با منر دایره امتحانررات  آن به تعداد دانشجویان در اوراق ممنور شده  دریافت سئوالات از اساتید وتکثیر-7

 توسم رئیس اداره آموزش. نگنداری اوراق در راو صندوق امتحاناتو 

 ها. شماره صندلیمناسب و  یدمان صندلی دانشجویان با فاصلهچآماده سازی کلاس ها از نظر -8

 ررررفتنتحویررل  یقرره  بررل از شررروع آزمررون جنررت  د   15حدا ل    اتاق کمیته امتحاناتدر  مرا بین  حضور  -9

یس اداره ریرر مسررئول دایررره امتحانررات )با نظررارت  وحضور درمحل امتحان    امتحانصورتجلسه  سئوالات و 

 .(آموزش

صررورت بررا دیگررر مرررا بین به  صحبتاز مکالمه با تلفن همراه، تجما و یا  جلسه امتحان  مرا بین  پرهیز  -10

صحبت با دانشجویان در طررول مرردت ترک جلسه آزمون،  ،  جویاننشرروهی، تردد غیرضروری در میان دا

 و پرهیز از هررونه عملی که بر تمرکز دانشجویان در طول بررزاری آزمون تأثیر منفی رذارد. آزمون

در کارت ورود  دانشجویی وکارت ورود به جلسه دانشجویان از نظر در  امتحان مربوطه  کنترل کارت-11

 مرا بین. وسمتکنترل شماره صندلی دانشجویان با شماره تعیین شده همچنین توسم مرا بین و  به جلسه

کنترررل زمرران امتحرران وجمررا آوری اوراق   و   توزیا سوالات بین دانشجویان راس سرراعت شررروع آزمررون

 مرا بین جلسه امتحان.یین شده توسم دانشجویان در زمان تع

رئیس اداره آموزش و تکمیررل صورتجلسرره ه  اعلام اسامی دانشجویان غایب درجلسه توسم مرا بین ب-12

 توسم مرا بین جلسه. حانامت در مخصوص غایبین



در   ، نشررجویانءداامضا نظراز تکمیل د یق صورتجلسه امتحاندازبع در پایان امتحان  مرا بین بایستی-13

سررئولیت .مرا امضرراء وتاًییررد نمایندصورتجلسه  برره  استاد مربوطه  امضاء    ،غایبین با نامو   تعداد حاضرین

 اداره آموزش می رسد. رئیسودر انتنا به تاًیید نکات در  شده برعنده مرا بین جلسه می باشد.

بنمررراه لیسررت نمرررات هر سالن امتحان موظ  است تعررداداوراق امتحررانی راشررمارش نمرروده    مسئول-14

 کند. فتاد رسید دریابه استاد درس تحویل نماید ودر صورتجلسه از است شده حفوظبصورت پاکت م

 .رئیس ادره آموزش تحویل نمایدرا به نی امتحاپاکت اوراق بایستی صورتجلسه و درغیر این صورت 

 تحویل اوراق امتحانی به اساتید واخذ رسید.-15

یس اداره استاد مربوطه ورئتوسم مرا بین با همکاری  تکمیل صورتجلسه مربوط به تخل  دانشجویان  -16

  درجلسه امتحان.آموزش 

بالا را خود دست فقم ، سوالات با راب ه در اشکال و  سوال هررونه داشتن صورت در باید نشجویاناد_ 17

 . دهند اطلاع مرا ب به و  هدبر 

ظررر احتمررال وکنترل دانشجویان از ن  امتحان تا انتنای آنو ایجاد نظم در    جراینظارت د یق بر حسن ا-18

 ر امتحان.تقلب د

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : امتحانات مراقب وظایف



  محل  تعیین  جهت  آزمون  شروع  از   قبل  دقیقه  20  حداقل  آزمون  برگزاری  محل  در   حضور  .1

 . آزمون صورتجلسه  تحویل و (آموزش اداره  یسری)  امتحانات دایره مسئول نظارت  با استقرار 

 کنترل رعایت استقرار دانشجودر صندلی مربوطه و عدم جابجایی صندلی و شماره صندلی. .2

 آزمون. نظم در زمان برگزاریحفظ  .3

 کنترل کارت دانشجوو یا کارت ورود به جلسه امتحان. .4

نوشته   .5 نوشته،  از هرگونه دست  )استفاده  تقلب  بر مصادیق  مبنی  امتحانات  اعلام مصوبات دایره 

چاپی، جزوه، کتاب، رد و بدل کردن هرگونه نوشته با سایر دانشجویان،رد و بدل کردن هرگونه 

آوردن  افزارها بدون هماهنگی با مراقب جلسه آزمون،    ین حساب و سایر نوشت ه مثل ماشلوسی

محل   به  ارتباطی  الکترونیکی  وسایل  سایر  یا  و  هوشمند  همراه،ساعت  گوشی  از  استفاده  یا  و 

دیگری،نوشتن   به  خود  برگه  دادن  دیگر،نشان  دانشجویان  امتحان  برگه  به  کردن  آزمون،نگاه 

 متی از بدن و ...(. ظر بر روی دست یا قسرس مورد ن د اطلاعات مربوط به 

خو  دست  فقط ،  سوالات با رابطه در  اشکال و  سوال  هرگونه داشتن صورت در  باید دانشجویان .6

  .دهند اطلاع مراقب به و  برده بالا را د

  ن اخذ امضای حضور در جلسه از دانشجویان حاضر، استاد یا اساتید درس در صورتجلسه آزمو .7

 و قید اسامی آنها در صورتجلسه آزمون.جویان غایب در آزمون و بررسی اسامی دانش 

 اعلام تعداد و اسامی دانشجویان غایب به مسئول دایره امتحانات در شروع آزمون.  .8

 

 همکاری در توزیع سوالات بین دانشجویان راس ساعت شروع آزمون.  .9

 

 ه. تحان به مدرس یا مدرسین مربوطمشمارش و تحویل برگه های آزمون در پایان ا .10

 

  از  خروج  از   پرهیز  امتحان،  جلسه  در   دانشجویان  یا  دانشجو  حضور   ر د   تاخیر  درصورت .11

  در    اند  نموده  تکمیل  را  خود  آزمون  که  جلسه  در  حاضر   دانشجویان  سایر  توسط  امتحان   سالن

  درصورت  .اشد(ب  آزمون زمان مدت  چهارم  یک  از  بیش  )نباید آزمون  شروع اول  دقیقه چند یط

 اند  داشته  تاخیر  که  دانشجویانی  یا  دانشجو  حضور   از امتحان،  جلسه  از   دانشجو  اولین  خروج

 گردد. می انعتمم



گروهی،   صورتبه  مراقبین  دیگر   با  صحبت  یا   و  تجمع  همراه،  تلفن  با   مکالمه  از   پرهیز .12

مدت   طول  در   دانشجویان  با  صحبت  آزمون،  جلسه  ترک  ،جویاندانش   میان  در   غیرضروری  تردد

 منفی  تأثیر  آزمون  برگزاری   طول  در   دانشجویان  مرکزت  بر  که  عملی  هرگونه   از   پرهیز  و  آزمون

گذارد. 

توسط   تخلف  هرگونه  ارتکاب  در   تردید  یا  و  قلبت  احتمالی  مشاهده  صورت  در .13

 همچنین   و  درس  استاد   به  " سریعاً  را  تبمرا  شخصی،  برخورد  هرگونه  از   اجتناب   ضمن  و، دانشج

 اقدام  شده  اتخاذ  تصمیم  اساس  بر  و  منعکس  آموزش(  اداره  )رییس  امتحانات  دایره  مسئول

نمایند.

آزمون،   برگزاری  طول  در   دانشجویان  تخلف  هرگونه  یا  و  تقلب  بروز   صورت  در .14

مطابق   طهمربو  مراقب  و  آموزش  اداره  رییس  درس،  ستادا  حضور   با  مربوطه  جلسهصورت

.گردد  امضا و تنظیم مقررات

هرچه  رگزاریب  جهت  درس  اساتید  و   امتحانات  دایره  مسئول  با  سازنده   همکاری.15

. امتحانات آرامش با همراه و  باکیفیت

رک  باشد و بدون اجازه مراقبین اجازه تم در جلسه امتحان میملزم به رعایت نظ دانشجو  .16

.صندلی خود را ندارد

داشت.17 دانشجو  همراه  شناسایی  کارت  همچنین  و  امتحانات  جلسه  به  ورود  کارت  ن 

. درجلسات امتحان الزامی است

د  فقط ،  تسوالا  با رابطه در  اشکال و  سوال  هرگونه داشتن صورت در  باید دانشجویان.18

.دهند اطلاع مراقب به و  برده  بالا  را  خود ست

تعیین جانشین، یک ر وز قبل از برگزاري جلسه امتحان  در صورت تغییر یا جابجایی  .19
برنامه مراقب آزمون.



 .این شیوه نامه در دویست و شصت و دومین جلسه شوراى آموزشى مورخ 1401/11/9 به تایید و تصویب شورا رسید

معاون اموزشى دانشکدهرئیس دانشکده


